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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE PRESIDENCIA, XUSTIZA E DEPORTES

RESOLUCION do 11 de decembro de 2025, da Direccién Xeral de Xustiza,
pola que se regulan as substitucions entre persoal funcionario no ambito da
Administracién de xustiza na Comunidade Autbnoma de Galicia.

A Lei organica 6/1985, do 1 de xullo, do poder xudicial (en diante, LOPX), dispén no seu
artigo 527.2 que, con caracter excepcional, poderan ser cubertos temporalmente median-
te substitucion os postos de traballo que se atopen vacantes ou cando o seu titular estea
ausente, asi como que para ser nomeado/a substituto/a se deberan reunir os requisitos
establecidos para o desempefio do posto de traballo de que se trate.

O artigo 74 do Regulamento de ingreso, provision de postos de traballo e promocion
profesional do persoal funcionario ao servizo da Administracion de xustiza, aprobado polo
Real decreto 1451/2005, do 7 de decembro, dispdn o seguinte: «1. Os postos de traballo
que estean vacantes, ou cuxo titular estea ausente por mor de licenzas ou permisos de lon-
ga duracion, con caracter excepcional e sempre que o Ministerio de Xustiza e os 6rganos
correspondentes das comunidades autbnomas con traspasos recibidos non consideren
que se tefian que cubrir con funcionarios interinos, poderan ser cubertos de xeito temporal
por funcionarios titulares mediante substitucion. 2. Non procederan as substitucions nos
casos de permisos, de vacaciéns e daquelas licenzas que non sexan de longa duracion,
mais procurarase que as necesidades do servizo queden debidamente atendidas durante
as ditas ausencias. 3. Para ser nomeado substituto nun corpo inmediatamente superior, de-
beranse reunir os requisitos establecidos na relacion de postos de traballo para o desem-
pefo do posto de que se trate. 4. Tera preferencia para realizar a substitucion o funcionario
destinado dentro do mesmo centro de destino. De haber mais dun funcionario interesado
que reuna os requisitos establecidos para o desempefio do posto, tera preferencia o que
tefia maior tempo de servizos prestados no centro de destino atendendo, se for o caso, a
orde xurisdicional e, de existir empate, o que tefia maior antigliidade no corpo. 5. En todos
0S casos, para os postos de traballo singularizados e para os postos de traballo xenéricos
de distintos centros de destino, se se trata dunha substitucion dun posto de traballo dentro
do seu mesmo corpo ou do de titulacion inmediata superior, conservaran o seu posto de
orixe e teran dereito as retribucions complementarias do posto que desempefen por subs-
titucion. 6. O posto de traballo que deixa temporalmente vacante o funcionario substituto
non podera ser ocupado por outro substituto. 7. O funcionario substituto cesara cando se
incorpore o titular do posto ou finalice a causa que motivou a substitucion».
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E por isto que, en aplicacion das competencias que lle corresponden a este 6rgano, de
conformidade co artigo 20.1 do Estatuto de autonomia de Galicia, en relacion co Real de-
creto 2397/1996, sobre transferencia a esta comunidade de medios persoais ao servizo da
Administracion de xustiza, cos artigos 471.2 e 525 da LOPX e mais co Decreto 136/2024,
do 20 de maio, polo que se establece a estrutura organica da Conselleria de Presidencia,
Xustiza e Deportes, e oidas as organizaciéns sindicais na Mesa sectorial da Administracion
de xustiza,

DISPONO:
Artigo 1. Obxecto

Esta resolucion ten por obxecto regular a provision de forma temporal, mediante subs-
titucions, dos postos de traballo reservados ao persoal funcionario integrante dos corpos
ou escalas xerais ao servizo de Administracion de xustiza —corpos de xestion procesual e
administrativa, de tramitacion procesual e administrativa e mais de auxilio xudicial- que
preste os seus servizos na Administracion de xustiza en Galicia cando estes postos se ato-
pen vacantes ou cando o seu titular estea ausente en periodos de longa duracion.

Para estes efectos, enténdese por longa duracién un periodo de sesenta e un (61) dias
naturais ou mais.

Artigo 2.  Definicions
Para os efectos desta resolucion enténdese por:
— Centro de destino: o establecido na relacion de postos de traballo correspondente.

— Unidade: cada area, equipo ou analogo, de caracter estrutural, asi identificados na
correspondente relacion de postos de traballo.

Artigo 3. Clases de substitucions
Distinguense as seguintes clases de substituciéns:

a) Substitucions verticais: persoal funcionario nomeado substituto no corpo inmediata-
mente superior.

b) Substituciéns horizontais: persoal funcionario nomeado substituto no mesmo corpo.
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Artigo 4. Normas xerais
1. O persoal funcionario en substitucion conservara o seu posto de orixe.

2. O posto que deixe desocupado o/a funcionario/a substituto/a non podera ser cuberto
mediante outra substitucion, procedendo en todo caso a sua cobertura mediante o nomea-
mento de persoal funcionario interino.

3. O persoal que tefia como posto definitivo un posto singularizado en libre designacion
ou de concurso especifico non podera solicitar un posto en substitucion.

4. Con caracter xeral, non se cubriran por substitucion horizontal postos xenéricos con
persoal da mesma unidade ou centro de destino, segundo o caso.

Artigo 5. Requisitos das persoas solicitantes

1. Podera solicitar as substitucions, con exencion de funcidns nos seus postos, o per-
soal funcionario de carreira dos corpos e escalas xerais ao servizo da Administracion de
xustiza con destino en érganos radicados na Comunidade Autdbnoma de Galicia que estea
en situacion de activo e leve polo menos un ano no posto.

2. O persoal funcionario que na data da respectiva convocatoria estea a desempefar un
posto en comisién de servizos ou substitucion podera participar na dita convocatoria sem-
pre que leve mais dun ano na comision de servizos ou substitucion respectiva.

3. Tamén sera preciso reunir os requisitos establecidos para o desempefio do posto que
€ obxecto de substitucion e os previstos na relacion de postos de traballo. No caso das
substitucidns verticais sera requisito, asi mesmo, estar en posesion da titulacion académi-
ca exixida para acceder ao posto que é obxecto de substitucion.

4. O persoal solicitante debera reunir os requisitos exixidos para o desempefio do posto
convocado, asi como os previstos nas relacions de postos de traballo, na data de finaliza-
cion da presentacién de solicitudes.

Artigo 6. Inicio do procedemento

1. Orixinada ou préxima a producirse a desocupacion, e apreciada a necesidade e ido-
neidade da sua cobertura mediante substitucion, convocarase o correspondente posto de
traballo por resolucion da persoa titular da Direccion Xeral de Xustiza. A dita resolucion
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publicarase de xeito simultaneo na intranet de Xustiza (http://intranet.xustiza.gal) e na web
da Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes (http://cpxt.xunta.gal).

2. A convocatoria, ademais da causa de desocupacion do posto que se oferta, indicara
0 codigo da praza, o corpo, o centro de destino, a unidade (de ser o caso), a localidade e
0s requisitos singulares que figuren nas relacions de postos de traballo.

Artigo 7.  Solicitudes

1. O prazo de presentacion de solicitudes sera de tres (3) dias habiles contados a partir
do dia seguinte ao da publicacion na intranet e na web da conselleria, ou aquel que se
estableza na propia convocatoria. As solicitudes non se poderan anular nin modificar unha
vez finalizado o dito prazo.

2. Todas as persoas solicitantes deberan completar obrigatoriamente a sua solicitude a
través do formulario electrénico dispoiible na oficina virtual do persoal da Administracion
de xustiza (OPAX), no sitio web http://opax.xunta.es

3. Para acceder ao médulo de solicitudes, as persoas solicitantes deberan identificarse,
para o cal estan habilitadas duas modalidades de identificacion:

a) Mediante a utilizacion dun certificado dixital recofiecido (DNI electrénico, tarxeta de
identificacion de persoal ao servizo da Administracion de xustiza en Galicia ou outro que a
Comunidade Autonoma de Galicia considere valido).

b) De non disporen dun certificado dixital recofiecido, as persoas solicitantes accederan
a OPAX mediante un usuario e o correspondente contrasinal.

En ambos os casos, a persoa solicitante debera ter un usuario rexistrado na OPAX.
No suposto de non contar con usuario, farase uso da opcién habilitada na OPAX para o
rexistro de novos usuarios. No caso de que o sistema non recofieza o usuario como valido
ou de que este non lembre o seu contrasinal, farase uso da opcion habilitada para estes
efectos.

4. Unha vez realizada a identificacion de acordo co punto 3 anterior, a persoa solicitante

debera seleccionar na OPAX a opcidn correspondente a solicitude de substitucion e cubrir
todos os campos requiridos.
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5. Os datos que, de ser o caso, consten no sistema informatico de xestion de persoal da
Administracién de xustiza en Galicia apareceran precargados.

6. A persoa solicitante, despois de comprobar que todos os datos son correctos, debera
validar, asinar e presentar electronicamente a solicitude e xuntar, de ser o caso, a docu-
mentacion acreditativa dos requisitos alegados, conforme o previsto no artigo 8.

7. Non se admitiran as solicitudes en estado borrador nin as que non estean validadas,
asinadas e presentadas a través da aplicacion informatica.

8. Unha vez presentada a solicitude, se a persoa solicitante non esta conforme cos da-
tos achegados, pode presentar unha nova solicitude dentro do prazo de presentacion es-
tablecido na convocatoria; neste caso so sera valida a ultima das solicitudes presentadas
e quedara anulada calquera outra presentada anteriormente.

Artigo 8. Documentaciébn complementaria necesaria para a tramitacion do procede-
mento

1. Para os supostos de substitucidén vertical, as persoas solicitantes deberan achegar
canda a solicitude a acreditacion da titulacién necesaria para o ingreso no corpo superior
a que pertence o/a funcionario/a, de ser o caso (s6 no caso de que non a poida obter a
Administracion consonte o disposto no artigo 9).

2. Non sera necesario que presenten documentacion acreditativa aqueles solicitantes
que estean conformes cos datos precargados na aplicacién informatica ao cubrir a solici-
tude.

No caso de non estaren conformes con estes datos poderan modificalos, tendo que
presentar a documentacion acreditativa correspondente.

Asi mesmo, non sera necesario achegar os documentos que xa fosen presentados an-
teriormente; para estes efectos, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante
que 6rgano administrativo os presentou. Presumirase que esta consulta é autorizada polas
persoas interesadas, salvo que no procedemento conste a sla oposicion expresa.

Nos supostos de imposibilidade material de obter 0 documento, poderaselle requirir a
persoa interesada a sua presentacién ou, na sua falla, a acreditacion por outros medios
dos requisitos a que se refire o documento.
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3. As persoas solicitantes responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten.

Excepcionalmente, poderase requirir a presentacion do documento orixinal para cotexa-
lo coa copia electronica.

Artigo 9. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacién deste procedemento consultaranse automaticamente os datos
incluidos nos seguintes documentos elaborados polas administraciéns publicas, sempre
que a persoa interesada expresase o seu consentimento para que sexan consultados ou
obtidos:

a) Documento nacional de identidade/NIE da persoa solicitante.
b) Titulos oficiais universitarios.
c¢) Titulos oficiais non universitarios.

2. No caso de que a persoa interesada se opofa a estas consultas, debera indicalo
no recadro correspondente habilitado na solicitude e presentar os correspondentes docu-
mentos.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencion dos
citados datos, poderaselles solicitar as persoas interesadas a presentacién dos documen-
tos correspondentes.

Artigo 10. Presentacion da documentacion

1. Durante o prazo de presentacion de solicitudes, e de ter que presentar documenta-
cioén, a persoa solicitante debera cubrir o formulario disponible na aplicacién informatica
para anexar a documentaciéon acreditativa e presentar todo electronicamente a través da
aplicacion informatica.

Os documentos que se anexen deberanse escanear en formato PDF, sen que se admita
ningun outro formato.

2. Careceran de validez os documentos achegados con emendas ou borranchos ou
aqueles que non resulten lexibles.
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3. Transcorrido o prazo de presentacion de solicitudes, non se admitird documentacion
referida ao cumprimento dos requisitos non alegados na solicitude.

Artigo 11.  Substituciéns nas oficinas de xustiza nos municipios e nas agrupacions de
oficinas de xustiza nos municipios

1. Nas oficinas de xustiza nos municipios e nas agrupacions de oficinas de xustiza nos
municipios en que preste servizo persoal da Administracion de xustiza, nos casos de va-
cante, permisos, vacacions ou licenzas, as substitucions realizaranse segundo a seguinte
orde:

a) Funcionario do corpo de xestion procesual e administrativa, se o houber, do mesmo
centro de destino.

b) Funcionario do corpo de tramitacién procesual e administrativa, se o houber, do mes-
mo centro de destino, sempre que relna os requisitos establecidos para o posto de traballo
e non haxa funcionario do corpo de xestién procesual e administrativa.

¢) Funcionario do corpo de auxilio xudicial, se o houber, do mesmo centro de destino,
sempre que reuna os requisitos establecidos para o posto de traballo e non haxa funciona-
rio do corpo de tramitacion procesual e administrativa.

2. Cando non sexa posible a substitucién nos termos establecidos no punto anterior, po-
deran conferirse comisions de servizo sen exencion de funciéns, e polo tempo indispensa-
ble, aos titulares das secretarias de oficinas de xustiza nos municipios ou das agrupaciéns
de oficinas de xustiza nos municipios das localidades mais proximas.

Artigo 12.  Criterios de adxudicacion

1. Prazas xenéricas. De haber mais dunha persoa interesada que reuna os requisitos
establecidos para o desempefio do posto, seguirase a seguinte preferencia:

a) Persoal funcionario do corpo inferior ao da praza ofertada, da mesma unidade.

b) Persoal funcionario do mesmo corpo ca o da praza ofertada, de distinta unidade e
mesmo centro de destino.

c) Persoal funcionario do corpo inferior ao da praza ofertada, de distinta unidade e mes-
mo centro de destino.
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d) Persoal funcionario do mesmo corpo ca o da praza ofertada, de distinto centro de
destino.

e) Persoal funcionario do corpo inferior ao da praza ofertada, de distinto centro de des-
tino.

En todos os casos, de existiren varias persoas interesadas respecto de cada un dos
puntos, gozara de preferencia quen tefia maior tempo de servizos prestados no centro de
destino, atendendo, se for o caso, a orde xurisdicional e, de existir empate, quen tefia maior
antigliidade no corpo.

2. Prazas singularizadas ou con requisitos especificos establecidos na relacion de pos-
tos de traballo (gardas, violencia sobre a muller...). De haber mais dunha persoa interesada
que reuna os requisitos establecidos para o desempefo do posto, seguirase a seguinte
preferencia:

a) Persoal funcionario do mesmo corpo ca o da praza ofertada, da mesma unidade.
b) Persoal funcionario do corpo inferior ao da praza ofertada, da mesma unidade.

c) Persoal funcionario do mesmo corpo ca o da praza ofertada, de distinta unidade e
mesmo centro de destino.

d) Persoal funcionario do corpo inferior ao da praza ofertada, de distinta unidade e mes-
mo centro de destino.

e) Persoal funcionario do mesmo corpo ca o da praza ofertada, de distinto centro de
destino.

f) Persoal funcionario do corpo inferior ao da praza ofertada, de distinto centro de des-
tino.

En todos os casos, de existiren varias persoas interesadas dentro dalgun dos puntos
que se acaban de diferenciar, gozara de preferencia quen tefia maior tempo de servizos
prestados no centro de destino, atendendo, se for o caso, a orde xurisdicional e, de existir
empate, quen tefia maior antigliidade no corpo.

3. A seleccion das persoas candidatas e a adxudicacion da praza efectuarase segundo
a orde de preferencia marcada na sua solicitude.
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4. Para o computo destes criterios tomarase como data limite a da publicaciéon da co-
rrespondente convocatoria.

5. En todos os casos, para os postos de traballo singularizados e para os postos de
traballo xenéricos de distintos centros de destino se se trata dunha substitucién dun posto
de traballo dentro do seu mesmo corpo ou do de titulacidon inmediata superior, as persoas
substitutas conservaran o seu posto de orixe e teran dereito as retribucions complementa-
rias do posto que desempefien por substitucion.

Artigo 13. Resolucién

Finalizado o prazo de presentacion de solicitudes, a persoa titular da Direccion Xeral de
Xustiza ditara a resolucién de adxudicacién, que se publicara na intranet de Xustiza e mais
na web da conselleria.

Na dita resolucion farase constar, no caso de haber varias candidaturas, a xustificacion
da adxudicacién correspondente.

O prazo maximo para resolver é de tres (3) meses e o silencio administrativo tera carac-
ter denegatorio.

Artigo 14. Efectividade e duracion das substitucions

1. Alincorporacion ao posto de traballo en substitucion sera na data de efectos adminis-
trativos indicada na resolucién de concesion da substitucién que se publique e no acordo
que se emita a favor da persoa interesada.

2. En todo caso o posto de traballo debera ser ocupado de xeito efectivo, agas causa
xustificada, pola persoa adxudicataria da substitucion, mesmo con interrupcion, de ser o
caso, do gozo de vacacions, licenzas ou permisos, que teran que contar co informe do
organo de destino e autorizados polo correspondente departamento territorial, de acordo
coas necesidades do servizo.

3. No caso de que a incorporacion non se faga efectiva na data indicada na resolucion
de adxudicacion, entenderase que a persoa interesada renuncia a praza adxudicada e
decaera no seu dereito, pasando daquela a resolverse a adxudicacion da praza en favor,
se for o caso, da seguinte persoa solicitante, segundo a posicién obtida na valoracién de
solicitudes.
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Artigo 15. Duracion das substitucions e cesamento do persoal substituto

1. A substitucion finalizara cando se incorpore o/a titular do posto ou remate a causa que
motivou a substitucion, asi como pola renuncia do/a substituto/a, por adscricion provisional
dun/dunha funcionario/a de carreira ou por amortizacion da praza. Tamén se producira o
cesamento por obtencién dun novo destino provisional ou definitivo, caso este en que se
cesara na substitucidon o mesmo dia en que se cese no destino desde o cal se obtivo a
substitucion.

2. A renuncia as prazas solicitadas en substitucién unha vez adxudicadas, tanto se a
renuncia se produce antes da efectiva toma de posesién coma durante os doce primeiros
meses, penalizarase coa imposibilidade de poder acceder a unha nova substitucién duran-
te o periodo dun ano.

3. En caso de renuncia, esta sera efectiva desde a data de efectos recollida na corres-
pondente resolucion de cesamento, que se ditara no prazo temporal mais breve posible e
sempre atendendo as necesidades do servizo.

Artigo 16. Retribuciéns

O persoal funcionario que realice unha substitucion nun corpo inmediato superior perci-
bira, ademais das retribucidons complementarias do posto que desempeie en substitucion,
a diferenza entre as retribucidéns basicas do seu corpo de pertenza e as correspondentes
ao corpo a que estea adscrito o posto que efectivamente desempefie.

Disposicion transitoria primeira

En caso de fallo acreditado do sistema, as solicitudes e, se for o caso, a documentacion
ou alegaciéns, deberan presentarse na sede electronica da Xunta de Galicia (https://sede.
xunta.gal) mediante o modelo de solicitude xenérica co codigo PRO04A.

Disposicion transitoria segunda

Todas as substitucions outorgadas de conformidade coa Resoluciéon do 18 de maio

de 2022, da Direccidn Xeral de Xustiza, manteran a sua vixencia ata que finalicen, segun-
do as causas previstas no artigo 15.
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Disposicion derrogatoria

Quedan derrogadas a Resolucion do 18 de maio de 2022, da Direccién Xeral de Xustiza,
pola que se regulan as substituciéns entre persoal funcionario no ambito da Administracion
de xustiza na Comunidade Autonoma de Galicia, e mais a Resoluciéon do 9 de decem-
bro de 2003, da Direccion Xeral de Xustiza, pola que se constitlen os servizos comuns
de apoio das cidades da Corufia, Ferrol, Santiago de Compostela, Lugo, Ourense, Ponte-
vedra e Vigo.

Disposicion derradeira. Entrada en vigor

Esta resolucion entrara en vigor coa entrada en funcionamento da nova oficina xudicial,
0 31 de decembro de 2025.

Santiago de Compostela, 11 de decembro de 2025

José Tronchoni Albert
Director xeral de Xustiza
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